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PHÂN HỆ QUẢN LÝ HỆ THỐNG 
 

I. Giới thiệu phân hệ 
- Phân hệ Quản trị hệ thống của Lạc Việt Vebrary cho phép thưc̣ hiêṇ viêc̣ quản tri ̣

người dùng của hê ̣thống, phân quyền.  

- Các chức năng cơ bản của phân hệ Quản trị hệ thống: 

o Quản lý người dùng. 

o Quản lý cấu hình. 

o Theo dõi hoạt động. 

o Công cụ. 

- Phân hê ̣quản tri ̣hê ̣thống tư ̣đôṇg theo dõi các thao tác của moị người dùng trên các 

phân hê ̣của hê ̣thống nhằm taọ điều kiêṇ cho viêc̣ quản lý các hoaṭ đôṇg/thao tác 

trên hê ̣thống. Kết quả theo dõi này có thể đươc̣ lưu riêng ra điã để sử duṇg sau này.  

- Đây cũng là môṭ trong những công cu ̣hữu hiêụ cho viêc̣ quản lý thao tác của các 

nhân viên thư viêṇ giúp hỗ trơ ̣người dùng và tổ chức đào taọ thêm khi thấy cần 

thiết 

 

II. Hướng dẫn sử dụng 
- Sử dụng tên truy cập và mật khẩu được cấp để đăng nhập hệ thống 

 

*Lưu ý: Chỉ có người dùng có quyền Quản tri ̣hê ̣thống mới đươc̣ quyền truy cập 

phân hê ̣này. 
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1. Quản lý người dùng 

1.1 Thêm người dùng – Cấp quyền truy cập 

 Mục đích: Hỗ trợ người quản trị hệ thống cấp quyền và tài khoản mới cho 

cán bộ thư viện. Sau khi được cấp tài khoản, cán bộ mới có thể truy cập vào hệ thống cùng 

với các quyền tương ứng được cấp. 

 Các bước thực hiện 

Bước 1: Chọn Quản lý hệ thống  chọn Người dùng  

 

 Xuất hiện màn hình Danh sách người dùng 
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Bước 2: Chọn biểu tượng “ ”  trên màn hình Danh sách người dùng  

 

 

 Nhập đầy đủ thông tin người dùng (Trường có dấu * là bắt buộc nhập) 

 

 

Bước 3: Chọn Quyền truy cập  chọn “ ” 
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  Hệ thống xuất thông báo thành công! 

 

 

1.2 Phân quyền 

Mục đích: Người quản trị sử dụng chức năng này để cấu hình chi tiết các quyền 

nhỏ trong hệ thống cho một quyền nào đó (Administrator, Biên mục, Quản lý bạn đọc, …) 

Các bước thực hiện 

1.2.1 Chỉnh sửa quyền đã tồn tại 

Bước 1: Tại màn hình Danh sách người dùng, chọn biểu tượng “ ” 
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Bước 2: Chọn Quyền trong Combobox Tên quyền  chọn các quyền con tương ứng 

 

 

Bước 3: Chọn “ ”  Hệ thống xuất thông báo thành công! 
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1.2.2 Thêm quyền mới 

Bước 1: Tại màn hình Danh sách người dùng, chọn biểu tượng “ ” 

 

 

Bước 2: Chọn “ ” 
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Bước 3: Nhập Tên quyền  chọn Quyền con 

 

 

Bước 4: Chọn “ ”  Hệ thống xuất thông báo thành công! 
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1.2.3 Xóa Quyền 

Bước 1: Tại màn hình Danh sách người dùng, chọn biểu tượng “ ” 

 

 

Bước 2: Chọn Tên quyền  chọn “ ” 
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Bước 3: Chọn “Có” để xóa, ngược lại chọn “Không” 

 

 

1.3 Chỉnh sửa thông tin người dùng 

Bước 1: Tại màn hình Danh sách người dùng, tích chọn Người dùng 
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Bước 2: Chọn “ ”, xuất hiện Thông tin người dùng 

 

 

Bước 3: Sửa Thông tin & Quyền  chọn “ ”. 

 

1.4 Tìm kiếm người dùng 

Bước 1: Chọn Quản lý hệ thống  chọn Người dùng  
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 Xuất hiện màn hình Danh sách người dùng 

 

 

Bước 2: Nhập từ khoá vào ô tìm kiếm trên màn hình Danh sách người dùng  
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Bước 3: Nhấn Enter hoặc chọn “ ” 

 

 

2. Quản lý cấu hình 

2.1 Thông tin Thư viện 

Bước 1: Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn Thông tin Thư viện 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin Thư viện  chọn “ ” 

 

 

 Hệ thống thông báo thành công! 
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2.2 Lập chỉ mục Z39.50 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn Lập chỉ mục Z39.50 

 

 

2.2.1 Thêm 

Bước 1: Chọn “ ” để thêm mới chỉ mục 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin chỉ mục mới  chọn “ ”  để lưu, ngược lại chọn “ ” để hủy 
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2.2.2 Sửa 

Bước 1: Chọn “ ” để sửa thông tin chỉ mục 

 

 

Bước 2: Chỉnh sửa thông tin  chọn “ ”  để lưu, ngược lại chọn “ ” để hủy thao tác 
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2.2.3 Xóa 

Bước 1: Chọn “ ” để xóa thông tin chỉ mục 

 

 

Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

2.3 Vị trí lưu trữ 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn Vị trí lưu trữ 
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2.3.1 Thêm chi nhánh Thư viện 

Bước 1: Chọn Các vị trí lưu trữ của thư viện  chọn “ ” 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin thư viện  chọn “ ” 
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2.3.2 Sửa Thư viện 

Bước 1: Chọn Chi nhánh Thư viện   chọn “ ” 
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Bước 2: Sửa thông tin Thư viện  chọn “ ” 

 

 

2.3.3 Xóa Thư viện 

Bước 1: Chọn Thư viện   chọn “ ” 
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Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

2.3.4 Thêm Kho 

Bước 1: Chọn Thư viện  chọn “ ” 
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Bước 2: Nhập thông tin Kho  chọn “ ” 

 

 

2.3.5 Biên tập chính sách 
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Bước 1: Chọn Thư viện  chọn “ ” 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin chính sách (Thông tin chung, Ngày nghỉ, Dịch vụ)  chọn “ ” 

 

*Lưu ý: Người quản trị có thể Biên tập chính sách riêng cho từng Kho 
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2.3.6 Xóa chính sách 

Bước 1: Chọn Thư viện  chọn “ ” 

 

 

Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

2.4 Quản lý biên tập chính sách 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn Quản lý biên tập chính sách 
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2.4.1 Biên tập chính sách 

Bước 1: Chọn Thư viện  chọn “ ” 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin chính sách (Thông tin chung, Ngày nghỉ, Dịch vụ)  chọn “ ” 
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*Lưu ý: Người quản trị có thể Biên tập chính sách riêng cho từng Kho 

 

2.4.2 Xóa chính sách 

Bước 1: Chọn Thư viện  chọn “ ” 
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Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

2.5 Cấu hình độc giả 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn Cấu hình độc giả 

 

2.5.1 Thêm 

Bước 1: Chọn “ ” để thêm mới thông tin (Thể loại độc giả, Bộ phận/Lớp, Cơ quan/Trường học, 

Chức vụ) 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin mới  chọn “ ”  để lưu, ngược lại chọn “ ” để hủy 

 

 

2.5.2 Sửa 

Bước 1: Chọn “ ” để sửa thông tin 
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Bước 2: Chỉnh sửa thông tin  chọn “ ”  để lưu lại 

 

 

2.5.3 Xóa 

Bước 1: Chọn dòng thông tin  chọn “ ” hoặc “ ” để xóa thông tin 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

 

 

Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

2.6 Thể loại lưu trữ 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn Thể loại lưu trữ 
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2.6.1 Thêm 

Bước 1: Chọn “ ” để thêm mới Thể loại lưu trữ 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin thể loại mới  chọn “ ”  để lưu, ngược lại chọn “ ” để hủy 
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2.6.2 Sửa 

Bước 1: Chọn “ ” để sửa thông tin thể loại lưu trữ 

 

 

Bước 2: Chỉnh sửa thông tin  chọn “ ”  để lưu lại, ngược lại chọn “ ” để hủy 
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2.6.3 Xóa 

Bước 1: Chọn dòng thông tin  chọn “ ” hoặc “ ” để xóa thông tin thể loại lưu 

trữ 

 

 

Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

2.7 CSDL Z39.50 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn CSDL Z39.50 
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2.7.1 Thêm 

Bước 1: Chọn “ ” để thêm mới CSDL 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin CSDL mới  chọn “ ” 
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2.7.2 Sửa 

Bước 1: Chọn dòng cần sửa  chọn “ ” để sửa thông tin CSDL 
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Bước 2: Chỉnh sửa thông tin CSDL  chọn “ ”  để lưu lại, chọn “ ” để hủy thao tác 

 

 

2.7.3 Xóa 

Bước 1: Chọn dòng thông tin  chọn “ ” để xóa CSDL 
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Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

2.8 Nhà cung cấp 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn Nhà cung cấp 

 

2.8.1 Thêm 

Bước 1: Chọn “ ” để thêm mới CSDL 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

 

 

Bước 2: Nhập thông tin Nhà cung cấp mới  chọn “ ” 
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2.8.2 Sửa 

Bước 1: Chọn dòng cần sửa  chọn “ ” để sửa thông tin CSDL 

 

 

Bước 2: Chỉnh sửa thông tin CSDL  chọn “ ”  để lưu lại, chọn “ ” để hủy thao tác 
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2.8.3 Xóa 

Bước 1: Chọn dòng thông tin  chọn “ ” để xóa CSDL 
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Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

2.9 Thể loại biên mục 

Bước 1: Chọn Quản lý hệ thống  chọn Quản lý cấu hình  chọn Thể loại biên mục 

 

*Lưu ý: Hệ thống chỉ cho phép người dùng chỉnh sửa Tên loại 

Bước 2: Trỏ chuột vào dòng cần chỉnh sửa, nhập thông tin  chọn “ ” để lưu lại, chọn 

“ ” để hủy thao tác 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

 

 

2.10 Cấu hình sinh mã vạch 

Bước 1: Chọn Quản lý hệ thống  chọn Cấu hình hệ thống  chọn Cầu hình sinh mã 

vạch 
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Bước 2: Chọn các cấu hình theo nhu cầu sử dụng của Thư viện  Chọn “ ” để lưu lại 

cấu hình, chọn “ ” để hủy thao tác 

 

*Lưu ý: “Chuỗi cấu hình” phải được nhập trong {} và phải là các trường thông tin chuẩn 

của Hệ thống 

 

3. Theo dõi hoạt động 

Bước 1: Chọn Quản lý hệ thống  chọn Theo dõi hoạt động 
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Bước 2: Chọn các Tùy chọn Tìm để giới hạn kết quả cần tìm, Không chọn để Tìm tất cả 

 chọn “ ” 

 

 

Bước 3: Hệ thống xuất kết quả  chọn “ ” để xuất dữ liệu ra file Excel 
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4. Công cụ 

4.1 Cấu hình các dịch vụ mở rộng 

Bước 1: Chọn Quản lý hệ thống  chọn Công cụ  chọn Cấu hình các dịch vụ mở 

rộng 
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Bước 2: Chọn Nhóm Thông tin  Nhập thông tin cấu hình  chọn “ ” 

 

 

4.2 Tài nguyên 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Công cụ  chọn Tài nguyên 
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4.2.1 Thêm 

Bước 1: Chọn “ ” 

 

 

Bước 2: Nhập Thông tin tài nguyên  chọn “ ” để lưu lại, chọn “ ” để hủy thao tác 
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4.2.2 Sửa 

Bước 1: Chọn dòng cần sửa  chọn “ ” để sửa thông tin Tài nguyên 

 

 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

Bước 2: Chỉnh sửa thông tin Tài nguyên  chọn “ ”  để lưu lại, chọn “ ” để hủy thao 

tác 

 

 

4.2.3 Xóa 

Bước 1: Chọn dòng thông tin  chọn “ ” để xóa Thông tin Tài nguyên 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

 

 

Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

4.3 Quản lý Menu 

Chọn Quản lý hệ thống  chọn Công cụ  chọn Quản lý Menu 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

 

 

4.3.1 Thêm 

Bước 1: Chọn Menu cha  chọn  “ ” 
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Bước 2: Nhập Thông tin Menu  chọn “ ” để lưu lại, chọn “ ” để hủy thao tác 

 

*Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc và phải nhập chính xác 

 

4.3.2 Sửa 

Bước 1: Chọn Menu cần sửa  Chỉnh sửa thông tin Menu 



 

Hướng dẫn sử dụng Vebrary 

 

 

Bước 2: Chọn “ ” để lưu lại, chọn “ ” để hủy thao tác 

 

 

4.3.3 Xóa 
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Bước 1: Chọn Menu  chọn “ ” để xóa 

 

 

Bước 2: Chọn Có để xóa, ngược lại chọn Không 

 

 

 

 

 

 

 


